Manazer/ka spravy majetku v investi¢ni spole¢nosti

a jste schopni se do prace "zakousnout"? Umite pracovat soustfedéné, samostatné a dodrzovani
terminG a spolehlivost je pro vas samoziejmost?

AVANT investi¢ni spole¢nost, a.s., leader v oblasti spravy fondu kvalifikovanych investor(, hleda do
mladého dynamického teamu posilu, ktera bude pravou rukou nasich seniornich kolegu v oblasti spravy
fondd, a to jak pro prazskou centralu, tak i pro brnénskou poboc¢ku spole¢nosti.

Vice o AVANT investi¢ni spole¢nost, a.s. naleznete na: www.avantfunds.cz

Napln prace (zejména):

podpora dvou seniornich kolegl feditelt spravy majetku (pfiprava dokumentu, distribuce,
zakladani a archivace dokumentl apod.)

podileni se na Fizeni investi¢éniho procesu u obhospodarovanych fondu

zabezpecleni agendy spojené se spravou fondu kvalifikovanych investor( (spoluorganizace a
Uc¢ast na valnych hromadach, pfiprava podkladd pro uéetni oddéleni apod.)

koordinaci ¢innosti a komunikaci s akcionafi a ¢leny organti administrovanych fondd
(pfedstavenstvo ¢i statutarni feditel, dozorci rada ¢i spravni rada)

komunikace a spoluprace s ostatnimi oddélenimi spole€nosti

komunikace s depozitafi fondu, s auditory a s ocerfiovateli aktiv fond(

administrativni podpora kancelare, denni administrativni ¢innost (kopirovani, skenovani, prace
s dokumenty, prace se spisy)

ad hoc ukoly dle pozadavkl nadfizenych

Nabizime:

investor( na trhu
tvarci prace v tymu s kolegy a kolegynémi na obdobné pozici (vyhoda zaskoleni a
zastupitelnosti)

e moznost profesniho rozvoje a rdstu

e podpora prostfednictvim systematického interniho vzdélavani v oboru

e mobilni telefon a notebook

e Siroké spektrum zaméstnaneckych benefitl (5 tydnd dovolené, sick days, stravenky v hodnoté
130 CzK/den, karta Multisport apod.)

e pracovni smlouvu na HPP na dobu neurcitou

e atraktivni pracovni prostfedi — prazska centrala v budové ROHAN BUSINESS CENTRE,
Karlin s vybornou dostupnosti — metro Kfizikova. Od 07/2021 pravdépodobné v budové City
Tower, Pankréac — brnénské pobocka se nachazi v budové PLATINIUM, Zaboviesky

Ocekavame:

e min. stfedoskolské vzdélani v oboru administrativa, obchodni management, ekonomika,
pfipadné pravo

e dobra uzivatelska znalost MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)

o flexibilita a proaktivni pfistup k praci

e profesionalni vystupovani

e pozitivni pfistup, komunikacni a organiza&ni schopnosti

e preciznost, smysl pro zodpovédnost;

TéSime se na Vas Zivotopis se specifikaci, pro kterou pobo¢ku se mista uchazite a s vybranymi
kandidaty i na osobni setkani!


http://www.avantfunds.cz/

